Приложение №1
к Административному регламенту 

Информация о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Администрация Федорковского сельского поселения Парфинского района Новгородской области:

Адрес: 175132, Новгородская область, Парфинский район, д. Федорково, ул. Профсоюзная, д. 2.

Телефон: 8 (81650) 6-42-12, 6-42-86.

Адрес официального сайта Администрации: http://федорково.рф
Адрес электронной почты: admfedorkovo@yandex.ru
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами  Администрации

	Понедельник 
	9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Вторник 
	9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Среда 
	9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Четверг 
	9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Пятница 
	9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


В предпраздничные дни продолжительность рабочего  времени  сокращается на 1 час.

2. Отдел МФЦ Парфинского муниципального района

Адрес: 175130, Новгородская область, р.п. Парфино ул. Карла Маркса д. 62.

Телефоны Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ» для справок (консультаций): 

8(81650) 6-30-08   - приемная (руководитель);

8(81650)  6-31-14  -  факс;

Адрес интернет-сайта:  парфинский.рф 

Адрес электронной почты: mfc-parfino@yandex.ru
График приема граждан специалистами ГОАУ «МФЦ»:

	Понедельник 
	8.30 - 14.00

	Вторник 
	8.30 - 17.30

	Среда 
	8.30 - 17.30

	Четверг 
	8.30 - 17.30

	Пятница 
	8.30 - 17.30

	Суббота
	9.00 – 15.00

	Воскресенье 
	выходной



Без обеда

3. Государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее ГОАУ МФЦ Новгородской области):

Адрес: г. Великий Новгород, ул. Псковская 28, корп. 1 

Телефоны: 8(800)250-10-53, 8(8162)60-88-06

Адрес интернет-сайта:  mfc53.novreg.ru

Адрес электронной почты: mfcnovobl@mail.ru

4. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области (Управление Росреестра по Новгородской области)

Адрес: 173002, г. Великий Новгород, ул. Октябрьская, д.17 

Телефон: 8(8162)943-000 

Адрес интернет-сайта:  rosreestr.ru

Адрес электронной почты: 53_upr@rosreestr.ru

5. Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Новгородской области

Адрес: 173000, Новгородская обл., Великий Новгород, ул. Фёдоровский 

Ручей, 2/13

Телефон: 7-8162-693018

Адрес интернет-сайта: kadastr.ru

Адрес электронной почты: filial@53.kadastr.ru

Приложение № 2 к административному регламенту

	 
	Главе Федорковского сельского поселения от__________________________________________

____________________________________________

проживающего(ей) по адресу __________________

____________________________________________

паспорт______________ выдан «     »_____________
кем_________________________________________

контактный телефон _____________________________

действующего по доверенности ___________________ ____________________________________________________

в лице_______________________________________

____________________________________________

проживающего(ей) по адресу __________________

____________________________________________

паспорт_____________ выдан «     » _____________
кем_________________________________________


Заявление

о проведении аукциона по продаже земельного участка либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка  

Прошу провести аукцион по продаже земельного участка, площадью _________ кв.м.  с кадастровым номером ___________________, расположенный по адресу _____________________________________________, в __________________, для ___________________________________________.

                                     (указать цель использования земельного участка)

К заявлению прилагаю  следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во

экз.
	Кол-во листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


«_____»_____________________20___г.                                               ____________











  (подпись)

Приложение № 3 к административному регламенту

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

продаже земельного участка / аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

_______________________________________________________________________ 

полное наименование юридического лица или Ф.И.О.  и паспортные данные физического лица, подающего заявку

_______________________________________________________________________ _______________________________________________________________________

именуемый в дальнейшем Претендент, в лице ____________________________________________ ____________________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. и должность, или Ф.И.О. доверенного лица и № доверенности

_______________________________________________________________________

действующего на основании _______________________________________________ _______________________________________________________________________ 

Прошу включить меня в состав претендентов для участия в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, с кадастровым номером:___________________________ площадью_________ кв. м., расположенного по адресу________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

(место нахождения земельного участка)

Необходимый задаток в сумме __________________________________________________________

                                                                                        ( указать цифрами и прописью сумму внесенного задатка)

______________________________________________________________________________внесен.

Реквизиты банковского счета для возврата задатка_________________________________________

____________________________________________________________________________________

1. В случае признания меня победителем аукциона, беру на себя обязательство подписать протокол о результатах аукциона, договор аренды земельного участка.

2. Согласен с тем, что в случае признания меня победителем аукциона и отказа от заключения договора аренды земельного участка сумма внесенного задатка не возвращается.

3. С извещением, а также с проектом договора аренды земельного участка ознакомлен.

4. Предупрежден о всех правах третьих лиц на земельный участок.

Приложение к заявке:

	№ п/п
	Наименование документа
	листов

	1
	Копия паспорта: лист с фотографией, местом выдачи, местом регистрации (для физических лиц)
	

	2
	Нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая полномочия представителя (при необходимости)
	

	3
	_______________________________________________________________

(указать документ, подтверждающий полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности)
	

	4
	Платежное поручение с отметкой банка о его приеме к исполнению (о внесении задатка)
	


Заявитель: _________________________________________________________              __________

                                                       Ф.И.О. гражданина                                                                     подпись

Заявка принята:

«________» __________________ 20___ г.  

 Номер заявки: _____________

Время принятия заявки: _________час. ___________ мин.

Подпись уполномоченного лица: ______________________________

Приложение № 4 к административному регламенту

	
	__________________________________

__________________________________

                           (заявитель)

________________________________________

________________________________________

                 (место жительства заявителя)


УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в оказании муниципальной услуги по проведению аукциона

Уважаемый (ая) ___________________________________!
         В ответ на Ваше заявление, рег. № ______ от «___»_________ 20___г. об оказании муниципальной услуги по предоставлению земельного участка уведомляем Вас о _____________________________________________________ ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.

Причина отказа: ____________________________________________________

Решение Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.

Глава сельского поселения:       ________________       ______________________ 
                                                                                             (подпись)                            (инициалы, фамилия  

                                                                                                                   должностного лица) 
Ф.И.О. исполнителя,

телефон

______________________________

Приложение № 5
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

____________________ 
_____________________________________________________________________________И ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                     Наименование ____________

Жалоба

*    Полное  наименование  юридического лица, Ф.И.О. физического лица _____________________________________________________________________________

* Местонахождение юридического лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

Приложение № 6
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ 

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по  результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

_____________________________________________________________________________     

                                                                                                                        Приложение № 7
к административному регламенту 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

по проведению аукциона по продаже земельного участка либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка













 Обращение заявителя с заявлением и необходимыми документами в Администрацию





Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов заявителя








Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю 





Нет





Да





Все документы в наличии и соответствуют


  требованиям





Выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Проведение аукциона 





Подготовка проектов договоров аренды или купли-продажи земельных участков
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